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Warszawa, 09.05.2018 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty na realizacje produktow audio-video.
Szacunkowa warto$é zamowienia: ponizej 30 000 euro

1.

ZAMAWIAJACY
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa
REGON 017181095

NIP: 526-25-01-444

fax (22) 432 86 20

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie zapytania:
Piotr Tyrakowski

Departament Komunikacji i Marketingu
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
e-mail: piotr_tyrakowski@parp.gov.pl

2.

3.

4.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie, realizacja i dostarczenie produktow audio-wideo
zwiazanych z dziataniami realizowanymi przez PARP, w tym:

Produkt 1: realizacja transmisji internetowych wydarzen wskazanych przez Zamawiajacego,

Produkt 2: realizacja webinariow eksperckich w formie rejestracji,

Produkt 3: realizacja webinariéw eksperckich w formie transmisji internetowych,

Produkt 4: realizacja reportazy i materialow promocyjnych zwigzanych z wydarzeniami/

tematami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Szczegdtowo przedmiot zamowienia okreslony zostat w Opisie Przedmiotu Zamowienia (OPZ).

TERMIN REALIZACJI USLUGI I BUDZET ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy do 31 marca 2019 r, zgodnie z terminami
okreslonymi w OPZ.

Szacowana wartos$¢ brutto realizacji zamédwienia: 140 000 zt brutto.

WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY

4.1.

4.2.

4.3.

Wykonawca zapewni niezbedny personel i narzedzia w celu whasciwego i terminowego
wykonania przedmiotu zaméwienia,

Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zatrudnionym personelem
(jesli dotyczy), a takze za dopelnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem
personelu, posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

W zakresie ,,zdolno$ci technicznej lub zawodowej” Wykonawca zobowigzany jest
wykazac, ze: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych cze¢$¢ wykonana obejmuje, co najmniej 3 transmisje
internetowe, ktorych tgcznie warto$§¢ wyniosta co najmniej 20 000 zt brutto (w przypadku,
gdy warto$¢ umowy zostata okreslona w walucie innej niz ztoty, przeliczenie nastapi wg
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$redniego kursu zlotego ogloszonego przez Prezesa NBP i obowiazujacego w dniu

podpisania umowy na realizacj¢ ushugi);

4.4. Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowac osobami o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbgdnych do prawidlowej realizacji
przedmiotu zamowienia, tj. co najmniej 7 (siedmioma) osobami, ktore bgda realizowaé
zamOwienie:

4.4.1. Kierownik produkcji — osoba, ktora w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert nadzorowala realizacje co najmniej 3 uslug, polegajacych na
zrealizowaniu materiatow wideo (w tym co najmniej: transmisji internetowych i/lub
reportazy i wywiadow oraz kierowala zespotem nie mniejszym niz 5 0osob (w kazdej
ushudze oddzielnie).

4.4.2. Dwoch dziennikarzy/lektorow — osoba posiadajgca co najmniej dwuletnie
doswiadczenie na stanowisku dziennikarza telewizyjnego i realizowata materiaty
zwigzane z tematyka gospodarczg i biznesowa; posiadajaca nienaganng dykcje.

4.4.3. Dwoch operatorow kamer — osoby posiadajgca co najmniej dwuletnie do§wiadczenie
w przygotowywaniu materiatow filmowych, realizowaniu transmisji internetowych,
samodzielnym rejestrowaniu materiatow, prawidlowym ustawianiu dzwigku oraz
oswietlenia.

4.4.4. Realizator transmisji/postprodukcji — osoba posiadajaca co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w realizacji transmisji internetowych oraz montazu materialow
filmowych, ktéra samodzielnie przeprowadzata postprodukcje catych materiatow
telewizyjnych lub filméw oraz samodzielnie realizowata transmisje internetowe.

4.4.5. Grafik komputerowy - osoba posiadajaca co najmniej dwuletnie doswiadczenie w
przygotowaniu materialow graficznych na potrzeby Internetu, ktéry uczestniczyt w
tworzeniu oprawy graficznej co najmniej dwoch materiatéw telewizyjnych lub
animaciji.

4.5. Wykonawca, na potrzeby realizacji przedmiotu zamoéwienia, dysponuje lub bedzie
dysponowa¢ (na wytgczno$¢) studiem realizatorskim/nagraniowym — na terenie na terenie
miasta stotecznego Warszawy.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
5.1. Oferta powinna zawierac:

5.1.1. Dane teleadresowe firmy wraz ze wskazanag osobg do kontaktu w sprawie oferty
(numer telefonu i e-mail osoby kontaktowej), numer NIP oraz REGON firmy.

5.1.2. Kopi¢ aktualnego dokumentu rejestrowego (dotyczy wylacznie podmiotu, ktdrego
danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie wydruku aktualnych informacji
o podmiotach wpisanych do Rejestru udostgpnionych przez Centralng Informacje
Krajowego Rejestru Sadowego na stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl lub na
podstawie zaswiadczenia o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej, www.ceidg.gov.pl).

5.1.3. Propozycj¢ ceny brutto - sumy cen jednostkowych 4 produktow przedmiotu
zamowienia zgodnie z Formularzem Oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.


https://ems.ms.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/
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5.2.

5.3.

5.4.

5.14.
5.1.5.

5.1.6.
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Opis personelu zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w p. 4.5

Zrealizowang przez Wykonawcg probke materiatu audio-video o dlugosci 5-10
minut, zawierajgcg m.in. intro, outro, ekran przerwy, belke z podpisem prelegenta,
podktad muzyczny. Probke materiatu z transmisji Wykonawca dostarczy wraz z
oferta w formacie pliku MP4 lub AVI, na no$niku: pamie¢ USB typu pendrive lub
CD/DVD.

Koncepcje realizacji zamowienia, zawierajgcg m.in:

5.1.6.1. podziat zadan i1 odpowiedzialno$ci pomiedzy osoby realizujace
zamowienie,

5.1.6.2. opis ryzyk i zagrozen zwigzanych z realizacja prac,

5.1.6.3. propozycje przeciwdziatania i zapobiegania ryzykom oraz wskazane

zasoby mozliwe do wykorzystania w ramach realizacji zamoéwienia, ktore
Wykonawca moze oddelegowa¢ w przypadku wystapienia ryzyka, srodki i
procedury przewidziane przez Wykonawce celem zapewnienia niezagrozone;j
realizacji catosci prac,

5.1.6.4. opis metod kontroli zapewniajacych najwyzsza jako§¢ prowadzonych
prac.

Oferte nalezy przygotowac na formularzu oferty stanowiacym zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
Oferte nalezy przygotowa¢ w wersji elektronicznej w formie skanu oryginalu oferty

podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy przesta¢ drogg e-mailowa na adres: piotr_tyrakowski@parp.gov.pl.

Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty:14.05.2018 r. do godz. 14:00:00.
6.3. Obowigzujacy tytul maila z oferts: ,,Realizacja produktéw audio-video”.

6.1.
6.2.

KRYTERIA OCENY OFERT

7.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastepujacymi
kryteriami 1 ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty
W poszczegolnych Kryteriach:
. Maksymalna liczba
L.p. | Kryterium P ()
1 | Cena 20
Prébka zrealizowanego materialu
2 - S . 70
(transmisja/webinarium/reportaz)
2.1 Nowatorsko$¢ realizacji materiatu 25
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2.2 Profesjonalizm pod wzgledem technicznym 35
2.3 Dynamika materiatu 10
Koncepcja realizacji zaméwienia 10
RAZEM 100

7.2.

7.3.

7.4.

W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (20) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg
ceng brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

. i cena oferty najnizej skalkulowanej
Liczba punktéw = — x 20
cena oferty ocenianej

W kryterium ,,Préobka zrealizowanego materialu (transmisja/webinarium/reportaz)”,
oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 70 punktow w ramach 3 podkryteriow. Najwiecej
punktéw otrzyma ta oferta, ktorej probki beda w najwigkszym stopniu dostosowane do
tematyki dzialan wdrazanych przez Zamawiajacego, beda najpelniej realizowac potrzeby
Zamawiajacego, a takze beda najbardziej atrakcyjnie wizualnie i emocjonalnie dla grypy
potencjalnych odbiorcéw dziatan wdrazanych przez Zamawiajacego ze szczegdlnym
uwzglednieniem sektora MSP.

7.3.1. Podkryterium Nowatorsko$¢ realizacji materiatu.

Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyska¢ od 0 do 25 punktow.

Im prébka bedzie zrealizowana w sposob nowatorski, tym wickszg ilo§¢ punktow
moze otrzyma¢ oferta. 0 punktow otrzyma oferta, w ktorej probka nie bedzie
nowatorska.

7.3.2. Podkryterium Profesjonalizm pod wzgledem technicznym
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyska¢ od 0 do 35 punktow.

Im probka bedzie charakteryzowala si¢ wigkszym profesjonalizmem pod wzgledem
technicznym, tym wigkszg ilo$¢ punktéw moze otrzymac oferta.

0 punktéw otrzyma oferta, ktorej probka nie bedzie profesjonalna pod wzgledem
technicznym i merytorycznym.

7.3.3. Podkryterium Dynamika materiatu - dostosowanie do przekazu telewizyjnego
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyska¢ od 0 do 10 punktéw.

Im prébka bedzie charakteryzowala si¢ wyzsza dynamika prezentacji dostosowang
do przekazu telewizyjnego, tym wigkszg ilos¢ punktoéw moze otrzymaé oferta.
0 punktow otrzyma oferta, w ktdérej probka bedzie charakteryzowata si¢ brakiem
dynamiki materiatu.

W kryterium ,,Koncepcja realizacji zamowienia”, oferta moze otrzyma¢ maksymalnie
10 punktoéw (skala 0-10 pkt.).
W ramach oceny koncepcja realizacji zamoéwienia zostanie oceniona organizacja zespotu

wykonujgcego zadania. Najwyzsza liczbg punktow (10) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory

zaproponuje najlepsza propozycje organizacji zamowienia, obejmujacg co najmniej takie
elementy jak:
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7.6.

7.7.

7.8.
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7.4.1. 1 punkt otrzyma oferta, w ktorej koncepcja realizacji zamoéwienia zawierata bedzie
opis podziatu zadan i odpowiedzialno$ci pomigdzy osoby realizujace zamoéwienie,

7.4.2. 1punkt otrzyma oferta, w ktdorej koncepcja realizacji zamowienia zawierata bedzie
opis ryzyk i zagrozen zwigzanych z realizacja prac,

7.4.3.0d 0 do 6 punktow otrzyma oferta, w ktorej koncepcja realizacji zamdwienia
zawierala bedzie propozycje przeciwdziatania i zapobiegania ryzykom oraz
wskazane zasoby mozliwe do wykorzystania w ramach realizacji zamowienia, ktore
Wykonawca moze oddelegowa¢ w przypadku wystapienia ryzyka, $rodki i
procedury przewidziane przez Wykonawce celem zapewnienia niezagrozonej
realizacji catosci prac,

7.4.4. 2 punkty otrzyma oferta, w ktorej koncepcja realizacji zamowienia zawierata bedzie
opis metod kontroli zapewniajacych najwyzsza jakos¢ prowadzonych prac.

W kazdym z kryteri6w ocena bedzie dokonana z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku.

Punkty otrzymane przez dang ofertg, w danym kryterium, podczas oceny indywidualnej
cztonkéw Komisji oceniajacej zostang do siebie dodane, a nastepnie podzielone przez
liczbe oceniajacych. Wynik bedzie liczba punktow, jaka otrzymata dana oferta w tym
kryterium.

Punkty, jakie otrzyma oferta w kazdym z kryteriow, zostang zsumowane. Wynik stanowi¢
bedzie liczbe punktow, jaka uzyska dana oferta w niniejszym postepowaniu.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbe
punktow.

8. DODATKOWE INFORMACJE

8.1.

8.2.
8.3.

Zalaczniki:

Zamawiajacy moze w dowolnej chwili odwota¢ lub zmieni¢ tres¢ Zaproszenia do sktadania
ofert. Zamawiajacy poinformuje stosowne Strony o powyzszym fakcie za posrednictwem
tozsamego kanatu dystrybucji zaproszenia.

W celu realizacji zamowienia z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa.
Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
Zalacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy

Karolina Dorywalska
Dyrektor Departamentu Komunikacji i Marketingu
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci



